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ACTA DE ¡I.ISTRMCIÓI.I DEL COTUITÉ INTERNO DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENToS y sERv¡cros DE LA cours¡ó¡¡ oe DEREcHoS HUMANoS DEL
ESTADO DE PUEBLA PARA EL EJERCIC¡O FISCAL2025....-

En la Heroica Puebla deZaragoza, siendo las 13.00 horas del día doce de mayo de dos mil
veinticinco, se reunieron en la sala de juntas de las instalaciones de la Comisión de
Derechos Humanos del Estado de Puebla, con domicilio ubicado en la calle 5 Poniente,
número 339, Colonia Centro de esta ciudad de Puebla, los siguientes funcionarios: C.
Martha Miriam Martínez Martínez, Encargada de Despacho de la Dirección Administrativa;
C. Paula Yadira Barrera Francois, Directora de Planeación e lnnovación Tecnológica; C.
Melanie Meza Rosales, Primera Visitadora General; C. Luis Alejandro Durán Cerón,
Director de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y Asuntos Jurídicos; C. María
Luisa Conde Montaño, Titular del Órgano lnterno de Control de la Comisión de Derechos
Humanos del Estado de Puebla, y C. Margarita Gutiérrez Cruz, Auxiliar Administrativa

En uso de la palabra la C. Martha Miriam Martínez Martínez, Encargada de Despacho de
la Dirección Administrativa de la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla,
señala que, con fundamento en lo dispuesto por los artículos 102 Apartado B de la
Constitución Política de la Estados Unidos Mexicanos, 108 y 142de la Constitución Política
del Estado Libre y Soberano de Puebla; 1,2 y 15 de la Ley de la Comisión de Derechos
Humanos del Estado de Puebla; lSfracción Vll,33fracción lll y43 del Reglamento lnterno
de la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla; 1,2fracción 11,4, 11,15, 17,

22 y demás relativos y aplicables de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Sector Público Estatal y Municipal; y con la finalidad de coadyuvar a la transparencia en los
procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, así como en la rendición de

cuentas de esta Comisión, se lleva a cabo la presente sesiÓn

Posteriormente, procede a dar lectura al siguiente. ----------

RDEN DEL DiA

1. Bienvenida y pase de lista de asistencia

2. Lectura y aprobación del Orden del Día

3. lnstalación del Comité lnterno de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la

Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla para el ejercicio 2025 y
nombramiento de los integrantes. --------
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5. lnforme al Comité del "Acuerdo de la Presidenta de la Comisión de Derechos Humanos
del Estado de Puebla por el gue se delega a la C. Mariha Miriam Marlinez Mañínez,
encargada de despacho de la Dirección Administrativa las facultades de conocer y suscribir
dictámenes, contratos, convenios, suspens iones, rescisiones o terminaciones anticipadas;
de /os asunfos relacionados y derivados de los procedimientos y trámites en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, que deba llevar a cabo este Organismo" por el
periodo del uno de mayo al treinta y uno de diciembre de 2025

6. Aprobación del Comité de los "Lineamientos para la integración y funcionamiento del
Comité lnterno de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisión de Derechos
Humanos del Estado de Puebla"

7. lnforme del Programa Anual de Adquisiciones del ejercicio fiscal 202s.

8. Determinación de los rangos de los montos máximos de contratación en que se ubica el
Organismo de conformidad con el artículo 21 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Público Estatal y Municipal, y 47 de la Ley de Egresos del Estado de
Puebla, para el Ejercicio Fiscal 2025

9. lnforme general al Comité lnterno de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla, de las contrataciones que se
realizaron dentro del periodo de enero a abril del año 2025

10. Asuntos Generales

DESAHOGO DE LOS ASUNTOS DEL ORDEN DEL DíA--------

l. Bienvenida y pase de lista de asistencia. En desahogo del primer punto, en uso de la
palabra la C. Martha lt/iriam MartÍnez Martínez, encargada de Despacho de la Dirección
Administrativa procedió a dar la bienvenida, pasar la lista de asistencia respectiva, por
anterior se llega al siguiente: -------------
ACUERDO 1. Se confirma que se encuentran presentes todas las personas con
para celebrar la presente sesión, aprobándose por UNANIMIDAD el punto 1

llegándose al siguiente:
ACUE
sesión

RDO 2. Se aprueba, por UNANIMIDAD de votos, el orden del día de la presente

3. Por lo que respecta al punto número 3 del Orden del Día referente a la instalación del
Comité lnterno de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisión de
Derechos Humanos del Estado de Puebla para el ejercicio 2025,|a C. Martha Miriam
Martínez Martínez, encargada de Despacho de la Dirección Administrativa, comentaffi

ü
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2. Lectura y aprobación del Orden del Día. En desahogo del segundo punto, la C. Martha
Miriam [Vlartínez Martínez, encargada de Despacho de la Dirección Administrativa, pregunta
a las y los asistentes si están de acuerdo con el Orden del Día que acaba de leer,
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con el fin de atender la recomendación del Auditor Externo, de este organismo
constitucionalmente autónomo, la cual consiste en instalar un Comité lnterno de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, y con la finalidad de coadyuvar a dar
transparencia a los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, así como
en la rendiciÓn de cuentas de esta Comisión, se lleva a cabo la presente sesión; por lo
anterior de conformidad con lo dispuesto por los artículos 108 de la Constitución Política del
Estado Libre y Soberano de Puebla; 1, 2, 4 y demás relativos y aplicables de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público Estatal y tVunicipal;1,2y 15
fracción ll de la Ley de la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla, se
procede a la integración del Comité para el ejercicio 2025, de la siguiente forma. C. Martha
Miriam Martínez Martínez, encargada de despacho de la Dirección Administrativa de la
Comisión como Oficial Mayor del Comité; C. Paula Yadira Barrera Francois, Directora
de Planeación e Innovación Tecnológica como Vocal del Comité; C. Melanie Meza
Rosales, Primera Visitadora General como Vocal de! Comité. Por otra parte, el C. Luis
Alejandro Durán Cerón, Director de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y
Asuntos Jurídicos, es designado como Asesor del Comité, asimismo, la C. Maria Luisa
Conde Montaño, Titular del Órgano lnterno de Control de la Comisión de Derechos
Humanos del Estado de Puebla dará fe de que las sesiones del Comité se realizan con
transparencia y apegadas a la Ley.------

ACUERDO 3. Por lo anterior, la G. Martha Miriam Martínez Martínez, encargada de
despacho de la Dirección Administrativa, pregunta a las y los asistentes si están de acuerdo
con la instalación e integración del Comité lnterno de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Gomisión de Derechos Humanos de! Estado de Puebla para el ejercicio
2025, para lo cual solicita manifiesten su aprobación levantando la mano, asimismo se
declara la existencia legal de Quórum Legal para tomar los acuerdos correspondientes por
los integrantes del Comité con derecho a voz y voto, en términos del artículo 19 de los
Lineamientos para la integración y funcionamiento del Comité lnterno de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebl
aprobándose el punto número 3 del orden del día por UNANIMIDAD de votos

4. Respecto al punto número 4 del Orden de! Día, referente al nombramiento por parte
de la Oficiat Mayor de! Gomité lnterno de Adquisiciones, Arrendamientos y bervicios U
de !a Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla, de la persona que lr-desempeñará e! cargo de Secretaria Técnica del Comité para el ejercicio 2025, de
conformidad con el artículo 15 fracción lll de los "Lineamientos para la integración y
funcionamiento del Comité lnterno de Adquisiciones, Arrendamientos y Serviclos de la
Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla", la C. Martha Miriam Martínez
Martínez, Oficial Mayor del Comité, somete a consideración de las y los integrantes del ¿ /
Comité, la designación de la C. Margarita Gutiérrez Cn)z, Auxiliar Administrativ{/
Especializada de la Dirección Administrativa, como Secretaria Técnica del Comité del
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisión de Derechos Humanos del
Estado de Puebla, teniendo las facultades de conformidad con el articulo 24 de los
"Lineamientos para la integración y funcionamiento del Comité lnterno de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Pue

ü
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Por lo anterior, la G. Martha Miriam Martínez Martínez, Oficial Mayor del Comité, pide a
las y los presentes manifiesten su voto levantando la mano, tomándose el siguiente acuerdo.

ACUERDO 4. Por UNANIMIDAD de votos se aprueba el nombramiento de la Secretaria
Técnica del Comité lnterno de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisión de
Derechos Humanos del Estado de Puebla
5. Por lo que se refiere al punto número 5 del Orden del Día respecto del lnforme a!
Comité del "Acuerdo de la Presidenta de la Comisión de Derechos Humanos del
Estado de Puebla por el gue se delega a la C. Martha Miriam Martínez Martínez,
encargada de despacho de la Dirección Administrativa las facultades de conocer y
suscribir dictámenes, contratos, convenios, suspensíones, resclsíones o
terminaciones anticipadas; de /os asunfos relacionados y derivados de /os
procedimienfos y trámites en materia de adquisiciones, arrendamienfos y servicios,
que deba llevar a cabo este Organismo", por el periodo del uno de mayo al treinta y
uno de diciembre de 2025; la C. Martha Miriam Martínez Martínez, Oficial Mayor del
Comité, comenta que en este acto se exhibe para su conocimiento, copia del Acuerdo
respectivo
ACUERDO 5. En este sentido, las y los integrantes del Comité se dan por enterados del
Acuerdo Delegatorio para el año 2025, de la Encargada de Despacho de la Dirección
Administrativa de la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla, aprobándose
por UNANIMIDAD el punto número 6 del orden del dÍa.---

6. Por lo que se refiere al punto número 6 del Orden del Día respecto a la aprobación de
los "Lineamientos para la integración y funcionamiento del Comité lnterno de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisión de Derechos Humanos del
Estado de Puebla" comenta que en este acto se exhibe para su conocimiento, copia de
dichos Lineamientos, los cuales suplen al "Manual de lntegración y Funcionamiento del
Comité lnterno de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisión de Derechos
Humanos del Estado de Puebla", con el propósito de que los lineamientos cuenten con el
debido fundamento legal, que sus integrantes emitan opiniones, determinen y supervisen I

acciones relacionadas con los procedimientos en materia de adquisiciones, arrendam
de bienes muebles y prestación de servicios de cualquier naturaleza, así como, las accio
relativas a la planeación y programación para obtener bienes, arrendamientos de bie
muebles y servicios requeridos por la Comisión de Derechos Humanos del Estado
Puebla, para el buen funcionamiento y operación de la misma, bajo los principios de
eficiencia, eficacia, economía, transparencia, imparcialidad y honradez', y en general, los
actos de cualquier naturaleza cuya ejecución genere una obligación de pago o entrega para
la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla, cuyo procedimiento de
contratación no se encuentre regulado en forma específica por otras disposiciones legales.--

ACUERDO 6. En este sentido, la C. Martha Miriam Martínez Martínez, Oficial Mayor del
Comité, pregunta a las y los asistentes si están de acuerdo con aprobar y autorizar los
"Lineamientos para la integración y funcionamiento del Gomité lnterno
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisión de Derechos Humanos del
Estado de Puebla",pata lo cual solicita manifiesten su consentimiento levantando la mano,

k

aprobándose el punto número 4 del orden del día por UNANIMIDAD de votos.
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7. Por lo que respecta al punto número 7 del Orden del Día, referente al lnforme det
Programa Anual de Adquisiciones del ejercicio Fiscal 2025, la C. Martha Miriam
Martínez Martínez, Oficial Mayor del Comité, hace referencia que, de conformidad con el
presupuesto aprobado para la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla para
el Ejercicio Fiscal 2025, toda vez que ya fue autorizado el Programa Anual de Adquisiciones,
comenta que en este acto se exhibe para su conocimiento copia de dicho programa a las y
los integrantes del Comité.---
ACUERDO 7.la C. Martha Miriam Martínez Martínez, Oficial Mayor del Comité, solicita
manifiesten su aprobación del presente punto levantando la mano, aprobándose el punto
número 7 del orden del día por UNANIMIDAD de votos

8. Por lo que respecta al punto número 8 del Orden del Día, referente a la determinación
de los rangos de los montos máximos de contratación en que se ubica el Organismo
de conformidad con el artículo 21 de Ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Público Estatal y Municipal, y 47 de la Ley de Egresos del Estado
de Puebla para el Ejercicio Fiscal 2025,|a C. Martha Miriam Martínez Martínez, Oficial
Mayor del Comité, comenta que se deben determinar los rangos de los montos máximos de
contratación en que se ubica la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla.
Para tal efecto, el artículo 21 de la Ley a la letra establece: "Sin perjuicio de lo dispuesto en
/os fres arfículos anteriores, la Secretaría, los Comités Municipales, /as dependencias y las
entidades, bajo su responsabilidad, podrán contratar adquisiciones, arrendamientos y
seruicios, srn su7'efarse al procedimiento de licitación pública a través de /os procedimientos
de excepción a la misma, cuando el importe de cada operación no exceda los montos
máximos que al efecto se estab/ecen en el presupuesfo de egresos respectivo, de acuerdo
con los ar7ículos 47 fracción lV y 67 de esta Ley, estando prohibido fraccionar las
operaciones para que de esta manera queden comprendidos en /os supuesfos de excepción
a la licitación pública a que se refiere este arlículo"

Por su parte, la Ley del Egresos del Estado de Puebla, para el Ejercicio Fiscal 2
establece en su articulo 47 lo siguiente: "Las Dependencias y Entidades, de d
con lo establecido en el artículo 19 de la Ley, para realizar adjudicaciones de adq
arrendamientos y servrcios, según corresponda, se sujetarán al programa anual
adquisiciones, arrendamientos y servlcios que establece la Ley de Adq
Arrendamienfos y Servlcios del Sector Público Estatal y Municipal, y a los procedimientos
que establezca la Secretaría de Administración, siempre y cuando cuenten con el Oficio de
Autorización en términos de lo previsto en el Manual, siendo directamenfe responsables de
su cumplimiento.
Asimismo, deberán apegarse a los montos máximos y mínimos de adjudicación que se
indican en el numeral 1, Apartado H, del Anexo de Transparencia."

)
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procedimiento de adjudicación directa y de invitación a cuando menos tres persona{
establecidos en miles de pesos, sin considerar el impuesto al valor agregado, siendo los
siguientes:

,¡Página 5 de 11
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APARTADO IIHII

MONTOS MÁXIMOS Y MINIIVOS
1. ADJUDICACIÓN DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACIONES

DE SERVICIOS

Por lo anterior, atendiendo a lo dispuesto en el Apartado anterior, los rangos de los montos
máximos de contratación en que se ubica la Comisión de Derechos Humanos del Estado de
Puebla, son los siguientes

Adjudicación Directa: Hasta $49,088.28 (Cuarenta y nueve mil ochenta y ocho pes
28t100 M N )

lnvitación a cuando menos tres personas: De $49,088.28 (Cuarenta y nueve mil oche
y ocho pesos 281100 M.N.), hasta $261,804.13 (Doscientos sesenta y un mil ochocient os
cuatro pesos 13/100 tvl N )

Sin embargo, toda vez que esta Comisión es un organismo público autónomo, y debido a las
necesidades de contar con los bienes y servicios suficientes para llevar a cabo las
finalidades por las cuales fue creado, y de conformidad con el artículo 4 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público Estatal y Municipal, que

establece

"Artículo 4
Las personas de derecho público de carácter estatal con autonomía derivada de la
Constitución Local, aplicarán los criterios y procedimientos previsfos en esfa Ley, en lo
que no se contraponga a los ordenamientos legales que los rigen, y sujetándose a grrs)
propios órganos de adiudicación y control. 

U

J

Tipo de Contratación lmporte
Superior a: Límite

Licitación Pública a través de la Secretaría de
Administración. 2,727,126.30

Adjudicación mediante Concurso por lnvitación a través
de la Secretaría de Administración (salvo la adquisición
de vehículos).

1 ,199,935.56 2,727,126.30

Adjudicación mediante lnvitación a cuando menos tres
personas a través de la Secretaría de Administración. 261,804.13 1,199,935.56

Adquisición de vehículos a través de la Secretaría de
Administración. 0.00 1,963,530.93

Adjudicación lnvitación a cuando menos tres
personas a través de las Dependencias y Entidades.

49,088.28 261,804.13

Adjudicación Directa a través de las Dependencias y
Entidades. 0.00 49,088.28

Página6dell
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En este sentido, es necesario equiparar el monto máximo establecido para los
procedimientos ante la SecretarÍa de Administración para este Organismo, para quedar de
acuerdo con lo siguiente

Adquisición de vehículos: De $0.00 (Cero pesos 00/100 t\¡.N.), hasta $'1,963,530.93 (Un
millón novecientos sesenta ytres mil quinientostreinta pesos 93/100 M N )

lnvitación a cuando menos tres personas: De $261,804.13 (Doscientos sesenta y un mil
ochocientos cuatro pesos 13/'100 [/.N.), hasta $1,199,935.56 (Un millón ciento noventa y
nueve mil novecientos treinta y cinco pesos 56/100 tU N )

Adjudicación mediante concurso por invitación: De $1,'199,935.56 (Un millón ciento
noventa y nueve mil novecientos treinta y cinco pesos 56/100 M.N.) hasta $2,727,126.30
(Dos millones setecientos veintisiete mil ciento veintiséis pesos 30/100 M N ).-----

Licitación Pública: De $2,727,126.30 (Dos millones setecientos veintisiete mil ciento
veintiséis pesos 30/100 lV N ) hasta sin lÍmite

ACUERDO 8. En consecuencia, la C. Martha Miriam Martínez Martínez, Oficial Mayor del
Comité, somete a la aprobación de las y los integrantes del Comité la determinación de los
rangos de los montos máximos de contratación en que se ubica la Comisión de Derechos
Humanos del Estado de Puebla, para lo cual pide a las y los presentes manifiesten su
aprobación levantando la mano, aprobándose por UNANIIMIDAD el punto número 8 del
orden del día

9. En relación con el punto número 9 del orden del día, respecto del informe general
Comité lnterno de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisión
Derechos Humanos del Estado de Puebla, de las contrataciones que se real
dentro del periodo de enero a abril de 2025, la C. Martha Miriam Martínez Ma
Oficial Mayor del Comité, hace del conocimiento de las y los integrantes del Comité
dichas contrataciones, de acuerdo con el siguiente cuadro

n

)

1
ADJUDICACIÓN

DIRECTA
08t01t2025 cDH/CONT/DA/001/2025

PRESTACION DE
SERVICIOS
PROFESIONALES
POR PROGRA¡¡A DE
ADULfOS ¡,4AYORES
Y PERSONAS CON
DISCAPACIDAD,

ADRIANA
TAlilARlZ RAZO

$34,143.39
DEL

oatut2025 AL
31112t2025

2

rNVtrActóN A
CUANDO

I\¡ENOS TRES
PERSONAS

15t01t2025 cDH/CONf/OA/002/2025

SERVICIO DE
VIGILANCIA PARA
LAS OFICINAS DE LA
colflsróN DE
DERECHOS
HUMANOS DEL
ESfADO DE PIIEBLA

SEGUPRIC,
SA DEC,V $478,848 00

DEL
15tO1t2025AL
31t12t2025

3
ADJUDICAcIÓN

DIRECTA
15tO1t2025 cDH/CONT/DA/003/2025

SERVICIO DE
ARRENDAIVIIENTO DE
SERVIDOR VIRTUAL
PARA LA coMrstóN
DE DERECHOS
HUMANOS DEL
ESTADO DE PUEBLA,

ALTA
TECNOLOGIA
PRECITOOL,
S,A, DE C V.

s240,000.00
DEL

15to't/2025At
31t12t2025

$96,000.00
¡rÁxt[¡o:

s240,000.00

tr¡itll¡¡o: (

FORMA OE
ADJUDICACION

FECHA DEL
CONTRATO

MONTO DEL
.CONTRATO

coN t.v.a.

PLAZO DE
EJECUCIÓN

No. DE CONTRATONo. OBJETO PROVEEDOR OBSERVACIONES

¡Página7dell
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INV ACIÓN A
CUANDO

MENOS TRES
PERSONAS

29t01t2025 cDH/CONT/DA/004/2025

ARRENDAI\¡IENTO DE
EOUIPO DE
IIUPRESIÓN.
FOTOCOPIADO Y
ESCANEO PARA LAS
OFICINAS DE LA
cor\,lrslÓN DE
DERECHOS
HU¡/IANOS DEL
ESTADO DE PUEBLA,

JB SYSTEM.
S A, DE C,V,

$580 000.00
01to2/2025 At

31t12t2025

[,liNrMO:
$232,000.00

MÁXr[,/l0:
$580,000.00

INVITACIÓN A
CUANDO

MENOS TRES
PERSONAS

30t01t2025 cDH/CONT/DA/005/2025

SERVICIO DE
LIMPIEZA PARA LAS
INSTALACIONES DE
LA CO¡.IISIÓN DE
DERECHOS
HUMANOS DEL
ESTAOO DE PUEBLA

INSU[,4OS
PARA LA
LII\4PIEZA
CLEAN PRO,
S.A, DE C,V,

s643,739.96
01t02/2025 AL

31t12t2025

6
DIRECTA

ADJUOICACIÓN 31t1lt2025 cDH/CONr/DA/006/2025

SERVICIO OE
ESTACIONAMIENTO
DE LAS UNIDADES
VEHICULARES OE LA
COMISIÓN DE
DERECHOS
HUIVANOS DEL
ESTADO DE PUEBLA,

ALBERTO
LÓPEZ
CASTELLANOS

s260,000.00
o1t02t2025 At

31t12t2025

MíNr¡,rol
$1 04,000.00

r\.4ÁxrMoi
$260 000 00

7
ADJUüCACIÓN

DIRECTA
ún2t2025 cDH/CONT/DA/007/2025

ARRENDA¡/IENTO DE
INMUEBLE PARA LA
DELEGACIÓN EN EL
MUNICIPIO DE
HUAUCHINANGO

JAVIER
VELAZQUEZ
LANOERO

$133,846.1 5
DEL

01t02t20254t
31t12t2025

I ADJUDICACIÓN
DIRECTA

03t02t2025 coH/coNT/DA/008/2025

ARRENDAMIENTO DE
INMUEBLE PARA LA
DELEGACIÓN EN EL
IUUNICIPIO DE
IZÚCAR DE
¡iIATAMOROS.

OSCAR
MIGUEL PUIG
HERNÁNDEZ

$63,800.00
DEL

01to2l2025At
31112,2025

I ADJUDICACIÓN
DIRECTA

03t02t2025 cDH/CONT/DA/009/2025

ARRENDAMIENTO DE
IN¡'UEBLE PARA LA
DELEGACIÓN EN EL

DEMUNICIPIO
IEHUACAN.

ELENA
LÓPEZ

ROSA
REG NA
oiAz

$52,316.00
OEL

01toa2025At
31t12t2025

10
ADJUDICACIÓN

DI RECIA 03t02t2025 cDH/CONT/DA/01 0/2025

ARRENDAMIENTO OE
INI\¡UEBLE PARA LA
DELEGAC]ÓN EN EL
MUNICIPIO DE
TEZIUTLAN,

JOSÉ MIGUEL
ARAMBULO DE
LA HOZ

s102,080 00
DEL

01to2t2025AL
31112/2025

11
AOJUDICACIÓN

DIRECTA
03t02t2025 cDH/CONT/DA/01 1/2025

ARRENOA¡/IENTO DE
INMUEBLE PARA LA
DELEGACIÓN EN EL
MUNICIPIO DE
CUETZALAN

JOSE ELISEO
ALVARADO
VAZQUEZ

s89,320.00
DEL

o1to2t2025AL
31t12t2025

12
ADJUOICACIÓN

DIRECTA
03t02t2025 cDH/CONT/DA/012/202s

ARRENDA¡¡IENTO DE
INMUEBLE PARA EL
AL¡/lACENAMIENTO
DEL ARCHIVO DE LA
COIVISIÓN DE
DERECHOS
HUMANOS DEL
ESTADO DE PUEBLA

CLARA NAELA
vAzauÉz
REYES

$181,064.40
DEL

01to2t2025AL
31t12t2025

13

INVITACIÓN A
CUANDO

¡/ENOS TRES
PERSONAS

07t03t2025 cDH/CONT/DA/01 3/2025

DE
DE
LA
DE

ADQUIS]C ON
MATERIAL
PAPELERíA PARA

HUI\¡ANOS DEL
ESTADO DE PL]EBLA

coMrsrÓN
DERECHOS

SERVICIOS, S,
DE R,L, DE C.V,

MARFECO
$443,000.00

DEL
a7 to3t2025AL

31 112t2025

MÍNIMO: I
$177,200.00\
¡/Áxr[¡o \

$443,000 00 \.

14

INVI1ACIÓN A
CUANDO

IVENOS TRES
PERSONAS

02t04t2025 coH/coNT/DA/01 4/2025

DESERVICIO
SANITIZACIÓN
DESINFECCIÓN
PATÓGENA,
FU¡iIIGACIÓN Y
DESRATIZACIÓN
PARA LAS OFICINAS
DE LA COMISIÓN DE
OERECHOS
HUI\4ANOS DEL
ESTADO DE PUEBLA,

INSUITOS
PARA LA
LIMPIEZA
CLEAN PRO,
S.A, DE C,V.

s440,000 00
DEL

02to4t2025 AL
31t12t2025

MiNIMO:
s176.000.00

MÁXIIVO
s440,000.00

ADOUISICION Y
SU¡/IINISTRO DE
CO¡'BUSTIBLE PARA
LOS VEH|CULOS DE
LA COI\¡ISIÓN DE
DERECHOS
HUI\¡ANOS DEL
ESIADO DE PUEBLA
A TRAVÉS DE
I\¡ONEDEROS
FI FCTRÓNICOS

SERVICIOS
BROXEL,
S,A,P.I. DE C,V,

$654,870.00
DEL

07t04/2025 AL
31t12t2025

MINI¡/lO
$261,948 00

¡rÁxr¡,ro:
654,870.00

15

INVITACIÓN A
CUANOO

I\¡ENOS TRES
PERSONAS

07t04t2025 cDH/CONT/DA/0'1 5/202s

ü
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INVITACIÓN A
CUANDO

MENOS fRES
PERSONAS

16t04t2025 cDH/CONT/DA/016/2025

CONTRATACIÓN DEL
AUDITOR EXTERÑO
PARA DICTAMINAR
LOS ESTADOS
FINANCIEROS.
PROGRAI\¡ATICOS.
CONTABLES Y
PRESUPUESTARIOS.
DE LA COMISIÓN DE
DERECHOS
HUI.,IANOS DEL
ESTADO DE PUEBLA,
POR EL EJERCICIO
FrscAL 2025.

CONSULIORIA
FISCAL
CONTADORES
PÚBLICOS Y
AUDITORES,

$458 200 00
01to1t2025 At

31t12t2025

17

INVITACIÓN A
CUANDO

MENOS TRES
PERSONAS

30t04t2025 cDH/CONT/DA/017/2025

SERVICIO DE
INIERNET DEDICADO
1001\rBPS/ 100[rBPS,
,ENTERPRISE

CLOUD" INCLUIDA
PARA LAS OFICINAS
DE LA COMISIÓN DE
DERECHOS
HUIVANOS DEL
ESTADO DE PUEBLA

KIW
NET\ ilf,RKS,
S,A,P,I, OE C.V,

$91,992 64 30t04t2425 AL
31t12t2025

Cabe mencionar que, debido a diversas circunstancias no fue posible llevar a cabo la
instalación del actual Comité durante el mes de enero del presente año, toda vez que al
inicio del presente ejercicio fiscal se llevaron a cabo múltiples cambios dentro del organismo,
pues con el inicio de la nueva administración (2024-2029), la misma debía ponerse en
antecedentes respecto de las necesidades urgentes de este organismo, en cuanto a bienes
y servicios que de manera periódica debían llevarse a cabo sin dilación, sin embargo, se
encontraba con la premura de realizar los ajustes presupuestales pertinentes, pues el
proyecto de presupuesto de egresos para el año 2025 que fue enviado para su aprobación a
la entonces Secretaría de Planeación y Finanzas era superior al presupuesto que fue
autorizado para esta Comisión, situación que conllevó arealizar dichos ajustes para adecuar
el gasto a las necesidades mínimas requeridas, para alcanzar las metas de este organismo.

Asimismo, desde el inicio del presente ejercicio, se tenía previsto realizar diversos ajustes
estructurales, los cuales se enfocan en mejorar la eficiencia, eficacia y transparencia d
organismo, con el objetivo de fortalecer su capacidad para proteger, promover y divulgar
derechos humanos en Puebla. Estos ajustes incluyen cambios en la organización inte
procesos, sistemas de información y colaboración con otras instituciones, así
implementación de programas de capacitación y sensibilización, situación que ha
prioritaria desde el inicio de la gestión de la actual titular

Aunado a lo anterior, derivado del cambio de las y los integrantes del Consejo Consultivo de
la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla, no se llevaron a cabo sesiones
desde el mes de noviembre de 2024, hasta el día 31 de marzo de 2025, fecha en que se
llevó a cabo la 298 Sesión Ordinaria, en consecuencia, diversos informes concernientes a
dicho Consejo, fueron pospuestos hasta esa fecha.-

la
do

J
lgualmente, se buscaba hacer implementaciones a los procedimientos de adquisición de
bienes, arrendamientos y servicios, con la finalidad de ser más transparentes á.',i, i""ái.¡á" Z
de cuentas , razón por la cual, se sometió a autorización el proyecto de "Lineamientos para la/ /
integración y funcionamiento del Comité lnterno de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla", mismo que vendrí
a suplir el "Manual de lntegración y Funcionamiento del Comité lnterno de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla",
como se hizo ya del conocimiento de este Comité en el punto 4 de la presente 

^"",W
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propósito de que los Lineamientos cuenten con el debido fundamento legal, que sus
integrantes emitan opiniones, determinen y supervisen las acciones relacionadas con los
procedimientos en materia de adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y
prestación de servicios de cualquier naturaleza, así como las acciones relativas a la
planeación y programación para obtener bienes, arrendamientos de bienes muebles y
servicios requeridos por la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla, para el
buen funcionamiento y operación de la misma, bajo los principios de eficiencia, eficacia,
economía, transparencia, imparcialidad y honradez; y en general, los actos de cualquier
naturaleza cuya ejecución genere una obligación de pago o entrega para la Comisión de
Derechos Humanos del Estado de Puebla, cuyo procedimiento de contratación no se
encuentre regulado en forma específica por otras disposiciones legales.

Dichas situaciones, aplazaron la instalación del presente Comité, así como la debida
actualización y regularización de sus Lineamientos, sin embargo, toda vez que la Dirección
Administrativa, tiene a su cargo la obligación de llevar a cabo los procedimientos de
adquisiciones de bienes, arrendamientos y servicios, con el objetivo de cumplir con las
finalidades para las cuales fue creado; con fundamento en lo dispuesto por el artículo 43
fracción Vlll, y de conformidad con el Acuerdo de la Presidenta de la Comisión de Derechos
Humanos del Estado de Puebla por el que se delega al Titular de la Dirección Administrativa
las facultades de conocer y suscribir dictámenes, contratos, convenios, suspensiones,
rescisiones o terminaciones anticipadas; de los asuntos relacionados y derivados de los
procedimientos y trámites en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, que
deba llevar a cabo este organismo, para el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de
2025, fueron llevados a cabo los procedimientos de contratación de arrendamientos,
adquisición de bienes y prestación de servicios que se han señalado en el cuadro anterior,
tomando como medida de implementación al procedimiento, la solicitud de la presencia de la
Titular del Órgano lnterno de Control, en los eventos de apertura de propuestas de
procedimientos mediante invitación a cuando menos tres personas, para hacer
transparente el procedimiento correspondiente, buscando mejorar la rendición de cuentas
no contar con el Comité lnterno de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios; contratos q
fueron informados al Consejo Consultivo en las sesiones ordinarias números 298 de
31 de mazo de 2025, y 299 de fecha 30 de abril de 2025, en las cuales se informaron las
contrataciones correspondientes a los meses de enero, febrero y matzo, quedando
pendientes de informar los contratos del mes de abril, mismos que serán enterados en la
próxima junta del Consejo Consultivo a llevarse a cabo en el mes de mayo del presente.-----

Es de resaltar, que los procedimientos de adjudicación que nos ocupan fueron realizados en
observancia de lo prescrito por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Público Estatal y Municipal, y en apego a los criterios de economía, eficiencia,
eficacia, imparcialidad, transparencia y honradez que aseguran las mejores condiciones
para el Estado, en relación con la asignación de los respectivos contratos; además de que
ante la necesidad de cumplir con las principales obligaciones que tiene la Comisión d" Z
Derechos Humanos del Estado de Puebla, a fin de proteger, respetar, vigilar, prevenir/'/
observar, promover, defender, estudiar y divulgar los derechos humanos según lo previsto
en el orden jurídico mexicano, se solicitó a las empresas adjudicadas que contaran con la
infraestructura, los recursos necesarios y la capacidad para prestar los servicios o entregar
los bienes que la Comisión requería, así como con la experiencia necesaria en ta OresU

ü
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de servicios o entrega de bienes iguales o similares a los solicitados por la Comisión,
ofreciendo el menor precio posible, que reflejara el mayor costo beneficio para la Comisión y
con las mejores condiciones del mercado
ACUERDO 9, Por lo anterior, la C. Martha Miriam Martínez Martínez, Oficial Mayor del
Comité, somete a consideración de las y los integrantes del Comité, el informe de las
contrataciones realizadas dentro del periodo de enero a abril de 2025, para lo cual dichos
integrantes se dan por enterados, aprobándose el punto número 9 del orden del dia por
UNANIMIDAD de votos

10. Respecto al punto número l0 del orden del día, referente a Asuntos Generales la C
Martha Miriam Martínez Martínez, Oficial Mayor del Comité pregunta si hubiere a
otro asunto que tratar, manifestando los presentes su negativa, dándose por termi la
presente sesión a las 13:30 horas del mismo día.

LISTADO Y FIRMA DE LAS Y LOS ASISTENTES A LA SESIÓN DE INSTALAC!ÓN -E
COMITÉ INTERNO E ADQU¡SICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE
COMISIÓN DE DE HOS HUMANOS DEL ESTADO DE PUEBLA 2025.

C. Ma riam Martínez Martínez C.M nie Meza
Encargad

L

S

Despacho de la Dirección
y Oficial lMayor del Comité

ctora de neación
ra Francois
e lnnovación

Primera Vi dora v
mitéAdminist

c.
Dire

IaY C. Luis and
Di

n Cerón
uimiento de

Tecnológica y Vocal del Comité Re , Conciliaciones y Asuntos
rcos y or del Comité

María Luisa Conde Montaño i C. Marg utiérrez Cruz
Titular del Órgano lnterno de Control Auxiliar Ad rva Especializada y

na Técnica del Comité

LA PRESENTE HoJA DE FTRMAS pERTENEcE A LA sESróN DE TNSTALAoTóN DEL coMrrÉ |NTERNo DE ADeutsrcloNES, ARRENDAMTENToS y sERVtcros
DE LA coMrsróN DE DERECHoS HUMANoS DEL ESTADo DE PUEBLA 202s, coNSrsrENTE EN 11 FoJAs, DE FECHA DocE DE MAyo DE Dos MrL
VEINTICINCO

r
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ACUERDO DE LA PRESIDENTA DE LA COMISIÓN DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE PUEBLA
POR EL QUE SE DELEGA A LA C. MARTHA MIRIAM MARTíNEZ MARTíNEZ, ENCARGADA DE DESPACHO
DE LA DIRECC¡ÓN ADMINISTRATIVA LAS FACULTADES DE CONOCER Y SUSCRIBIR DICTAMENES,
CONTRATOS, CONVENIOS, SUSPENSIONES, RESCISIONES O TERMINACIONES ANTICIPADAS; DE LOS
ASUNTOS RELACIONADOS Y DERIVADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS Y TRAMITES EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, QUE DEBA LLEVAR A CABO ESTE ORGANISMO.

CONSIDERANDO

Que el artículo 102, Apartado B de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, establece y
garantiza la autonomía de los organismos protectores de los derechos humanos.

Que, en ese mismo orden de ideas, la Constitución Polftica del Estado Libre y Soberano de Puebla, en su artículo

142 señala que, la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla, es un Organismo Público Autónomo,

con personalidad jurfdica y patrimonio propios y estará dotada de autonomfa operativa, de gestión, decisión y

presupuestaria.

Que los recursos económicos de que dispongan los organismos autónomos se administrarán con eficiencia,

eficacia, economÍa, transparencia y honradez, talcomo lo establece elartículo 108 de la Constitución Política del

Estado Libre y Soberano de Puebla.

Que elartículo'15 fracción lV de la Ley de la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla, faculta a la

Presidenta de este Organismo, a distribuir y delegar funciones en términos del Reglamento lnterno.

Que el presente Acuerdo tiene como objetivo fundamental, delegar la facultad de conocer y suscribir los asuntos

relacionados y derivados de los procedimientos y trámites que, en materia de adquisiciones, arrendamientos y

servicios, deba llevar a cabo este organismo.

Que por las razones expuestas y con fundamento en los artículos 15 fracciones lll y lV de la Ley de la ComisiÓn

de Derechos Humanos del Estado de Puebla, tengo a bien expedir elsiguiente:

ACUERDO

PRIMERO.- Se delega a la C. Martha Miriam Martínez Martinez, Encargada de Despacho de la DirecciÓn

Administrativa de la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla, de conformidad con el nombramiento

que le fue conferido con fecha uno de mayo de dos mil veinticinco, las facultades y atribuciones para llevar a cabo

los procedimientos de contratación de adquisiciones, arrendamientos y servicios; asÍ como elaborar y resguardar

los contratos y convenios que deriven de dichos procedimientos y suscribirlos en representaciÓn de la ComisiÓn.

UNDO. - La vigencia del presente acuerdo será del día uno de mayo al treinta y uno de diciembre de

-

nticinco
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TERCERO. - La Encargada de Despacho de la Dirección Administrativa, deberá solicitar a la Dirección de
Seguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y Asuntos Jurfdicos de la Comisión, la rescisión de los
contratos y convenios, cuando a su juicio se actualice alguna causal para rescindirlos.

CUARTO. - La Encargada de Despacho de la Dirección Administrativa, deberá soficitar a la Dirección de
Seguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y Asuntos JurÍdicos de la Comisión, la revisión de los
contratos y convenios, previo a la formalización de los mismos.

QUINTO. ' La delegación de facultades y atribuciones a que se refiere el presente Acuerdo, se entiende sin
perjuicio del ejercicio directo de las mismas por parte de la Presidencia de la Comisión de Derechos Humanos del
Estado de Puebla.

SEXTO. ' En el ejercicio de las funciones y facultades que se delegan deberá observarse estrictamente lo
establecido por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público Estatal y Municipal; y
demás normatividad aplicable.

§ÉPTMO. - En cada uno de los documentos que emita la Encargada de Despacho de la Dirección Admin¡strativa,
en ejercicio de las facultades y atribuciones delegadas, deberá mencionar que lo hace de conformidad con el
presente Acuerdo.

ART¡CU LOS TRANSITORIOS

publicar en la página web de la Comisión.
Comisión de
§erechos Humanos
del Estado de

PRESIDENCIA

crc1 C. Rosa lsela Sánc Soya
la Comisión de Derechos

del Estado de Puebla
2 de mayo de 2025

'qñ
CDF§
PUE§LII

Página TdeZ

ÚN¡CO. - El presente Acuerdo por el que se delega la facultad de conocer y suscribir los asuntos relacionados y
derivados de los procedimientos y trámites que, en materia de adquisiciones, arrendamientos y sewicios, deba
llevar a cabo este organismo, entra en vigor a partir del dÍa uno de mayo de dos mil veinticinco; debiéndose
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LINEAMIENTOS PARA LA
INTEGRACIÓN¡ Y

FUNCIONAMIENTO DEL
COMITÉ INTERNO DE

ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y

§ERVICIOS DE LA COMISIÓTrI

DE DERECHOS HUMANOS DEL
ESTADO DE PUEBLA
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LINEAMIENTOS PARA LA INTEGRACIÓI*I
Y FUNCIONAMIENTO DEL COMMÉ

INTERNO DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIO§ DE LA

COMISIÓN DE DERECHO§ HUMANOS
DEL ESTADO DE PUEBLA

AUTORIZACIONE§ FIRMAS

Presidenta de la Comisión de
Derechos Humanos del

Estado de Puebla

Rosa lsela Sánchez
Soya

Encargada de Despacho de la
Dirección Administrativa

It¡lartha M iriam [Vlartinez
Martínez

Se emiten los presentes Lineamientos en la Cuatro Veces Puebla de Zaragoza, a
los doce días del mes de mayo de dos milvei nco
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LINEAMIENTOS PARA LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIEI NTO DEL
COMITÉ INTERNO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y

SERVICIOS DE LA COMISTÓN DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO
DE PUEBLA

cÓDrco REVISIÓN FECHA DE EMISIÓN

cDH2429 I LtN/A D M/06/ 1 20s 2025 1 lzlOsl2O2S

CONSIDERANDO

Que, el artículo 102 Apartado B de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos,
establece y garantiza la autonomía de los organismos protectores de los derechos humanos.

Que, en ese mismo orden de ideas, la Constitución Política del Estado Libre y Sobérano de
Puebla, en su artículo 142 señala que, la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla,
es un Organismo Público Autónomo, con personalidad jurídica y patrimonio propios y estará
dotada de autonomía operativa, de gestión, decisión y presupuestaria.

Que, por su parte el artículo 15 fracción ll de la Ley de la Comisión de Derechos Humanos del

Estado de Puebla, establece que es atribución de la persona Titular de la Presidencia formular
los Lineamientos generales a los que se sujetarán las actividades administrativas de la Comisión,
y dictar las medrdas que juzgue convenientes para el mejor desempeño de las funciones de la
Comisión.

Que, los presentes Lineamientos tienen como objetivo regular la organización y funcionamiento

del Comité lnterno de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisión de Derechos

Humanos del Estado de Puebla, de acuerdo con las disposiciones contenidas en la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público Estatal y Municipal; tendrá por

objeto que sus integrantes emitan opiniones, determinen y supervisen las acciones relacionadas

con los procedimientos en materia de adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y

prestación de servicios de cualquier naturaleza, así como, las acciones relativas a la planeaciÓn

y programación para obtener bienes, anendamientos de bienes muebles y servicios requeridos

por la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla, para el buen funcionamiento y

operación de la misma, bajo los principios de eficiencia, eficacia, economía, transparencia,

imparcialidad y honradezy, en general, los actos de cualquier naturaleza cuya ejecuciÓn genere

una obligación de pago o entrega para la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla,

cuyo procedimiento de contratación no se encuentre regulado en forma específica por otras

disposiciones legales.

eue, por las razones antes expuestas y con fundamento en lo dispuesto por los 134 de la

Constitución política de los Estados Unidos Mexicanos; 108 de la Constitución Política del Estado

Libre y Soberano de Puebla; 1,2, 4,1 1 y demás relativos y aplicables de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Público Estatal y Municipal', 1,2y 15 fracciÓn ll de la Ley

de la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla, se expiden los siguientes:

3de26
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LINEAMIENTOS PARA LA TNTEGRACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITÉ INTERNO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y

SERVICIOS DE LA COMISIÓN DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO
DE PUEBLA

cÓDrGo REV¡S1ÓN FECHA DE EM¡SIÓN

caH2429 I LtN I ADM I 061 1 205202s 01 Lzl05l202s

LINEAMIENTOS PARA LA CREACTÓN, INTEGRACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITÉ
INTERNO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENToS Y SERVIcIoS DE LA coMISIÓN oe

DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE PUEBLA

capirulo r

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Los presentes Lineamientos son de orden público, interés social y de observancia
obligatoria para el Organismo Público Autónomo denominado Comisión de Derechos Humanos
del Estado de Puebla, y tienen por objeto regular la organización y funcionamiento del Comité
lnterno de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de acuerdo con las disposiciones
contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público Estatal y
Municipal, así como que sus integrantes emitan opiniones, determinen y supervisen las acciones
relacionadas con los procedimientos en materia de adquisiciones, arrendamrentos de bienes
muebles y prestación de servicios de cualquier naturaleza.

Articulo 2.-Para efectos de los presentes Lineamientos, se entenderá por:

Adjudicante: A la comisión de Derechos Humanos del Estado de puebla;

Área requirente: Al Órgano o Unidad Administrativa integrante de la Comisión de
Derechos Humanos del Estado de Puebla que solicite o requiera formalmente la
adquisición, arrendamiento de bienes o la prestación de servicios, o bien, aquella que
los utilizará;

lll. Bases: A los pliegos de los conceptos, prevenciones, especificaciones, requisitos,
motivos de descalificación y requerimientos, que rijan y sean aplicados en los
procedimientos establecidos en los presentes Lineamientos.

lV. CDHP o Comisión: A la Comisión de Derechos Humanos del Estado de puebla;

V. Comité: Al Comité lnterno de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la CDHp;

Vl' Consejo Consultivo. Al órgano coadyuvante en el cumplimiento del objetivo de la
Comisión' integrado conforme a lo establecido en el artículo'f0 de la Ley de la
Comisión de Derechos Humanos delEstado de puebla;

Vll. Contratante: A la Comisión de Derechos Humanos del Estado de puebla;

t.
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lx.

x.

Convocante: Al Comité lnterno de Adquisiciones, Arrendamientos y §ervicios de la
CDHP;

Dirección Administrativa: A la Dirección Administrativa de la CDHP;

Xl. Dirección de Seguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y Asuntos
Juridicos: A la Dirección de §eguimiento de Recomendaciones, Conciliaciones y

Asuntos Jurídicos de la CDHP;

xil. lnvitación: Al documento que en conjunto con sus anexos y demás, contienen los

conceptos, reglas, prevenciones, especificaciones, requisitos, motivos de

descalificación y requerimientos, sobre los que se regirá el procedimiento

correspondiente y que serán aplicados para la adjudicación de bienes, los

arrendamientos y la contratación de servicios de que se trate;

Xlll. OIC: AlÓrgano lnterno de Controlde la CDHP;

xtv. órgano ylo Unidades Administrativas: A aquellas que integran la estructura

orgánica de la ComisiÓn de Derechos Humanos del Estado de Puebla;

XV. Padrón: Al Padrón de Proveedores del Gobierno del Estado de Puebla;

XVl. persona Titular de la Presidencia: A quien pre§ide el Consejo Consultivo y la

Comisión, nombrada por el Congreso del Estado, en términos del articulo 8 de

la Ley de la ComisiÓn de Derechos Humanos del Estado de Puebla,

XVll. presupuesto de Egresos: Al presupuesto de Egresos del Estado de Puebla del

§jercicio Fiscal del que se trate;

Xvlll. proveedor: A la persona física o moral que celebre contratos o pedidos de

adquisiciones, arrendamientos o servicios con la contratante, como resultado de los

procedimientos previstos en Ia Ley y en estos Lineamientos;

XlX. programa Anual: Al Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,

aprobado por el Comité, que tiene como propósito proyectar los gastos y las fechas
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Vlll. Contrato Abiento: Al acto jurídico bilateral, suscríto entre la Comisión y los
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estimadas para ejercer e[ presupuesto aprobado en el respectivo Ejercicio Fiscal, para

obtener bienes, arrendamientos y servicios requeridos por la Comisión de Derechos
Humanos del Estado de Puebla,

xx. Propuesta: A la proposición técnica o económica que se expone en cualquier
procedimiento de adjudicación conforme a las invitaciones emitidas por la Dirección
Administrativa de la Comisión de Derechos Hurnanos del Estado de Puebla, y que se
ofrece en alguna de las formas previstas por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Público Estatal y Municipal, para su análisis y valoración en
todos sus aspectos;

xxr Ley: A la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público Estatal
y Municipal; y

XXll. Licitante: A la persona física o moral que participe en cualquier procedimiento de
adjudicación, para presentar propuestas técnicas y económicas.

Artículo 3.- Para efectos de estos Lineamientos, quedan comprendidos como adquisiciones,
arrendamientos y servicios, los siguientes:

¡.

ll.
ilr.

tv.

Las adquisiciones de bienes muebles;
Los arrendamientos de bienes muebles e inmuebles;
Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la instalación, por parte del
proveedor, en el inmueble de la Comisién de Derechos Humanos del Estado de
Puebla, cuando su precio sea superior al de su instalación;
La contratación de los seruicios relativos a bienes muebles que se encuentren
incorporados o adheridos a inmuebles, cuya conservación, reparación o
mantenimiento no implique rnodificación alguna al propio inmueble, y sea prestado por
persona cuya actividad comercial corresponda alservicio requerido;
La reconstrucción, reparación y mantenimiento de bienes muebles, rnaquila, seguros,
transportaciÓn de bienes muebles o personas, y contratación de servicios de limpieza
y vigilancia, asÍ como los estudios tácnicos que se vinculen con la adquisición o uso
de bienes muebles;
La contratación de arrendamiento financiero de bienes muebles;
La contrataciÓn de despachos o profesionales independientes, habilitados por la
Auditoría Superior del Estado para la ejecución de auditorías, conforme a las
disposiciones jurídicas aplicables,
La contrataciÓn de servicios profesionales, asÍ como la contratación de consultorías,
asesorias, estudios e investigaciones, excepto la contratación de servicios
profesionales bajo el régimen de honorarios, y

V

vt.
vil.

vilt
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tx. En general, los servicios de cualquier naturaleza cuya prestación genere una
obligación de pago para la Comisión, cuyo procedimiento de contratación no se
encuentre regulado en forma específica por otras disposiciones.

Articulo 4.- Sin perjuicio de lo que establece la Ley y los presentes Lineamientos, el gasto de las
adquisiciones, los arrendamientos y los servicios se sujetará a lo previsto en las disposiciones
sobre presupuesto de egresos, contabilidad gubernamental y gasto público contenidas en el
Código Fiscal de la Federación, así como a lo señalado en el Presupuesto de Egresos de la
Comisión.

Articulo 5.- La Comisión, en los actos y contratos que realice en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, se sujetarán estrictamente a los procedimientos y requisitos que

establezca la Ley, estos Lineamientos y a las demás disposiciones administrativas que sobre la
materia expida el Comité.

CAPiTULO II

DE LA PLANEACIÓT.I, PNOCRAMACIÓN Y

PRESUPUESTACIÓN

Artículo 6.- La Comisión deberá considerar en el Programa Anual, las acciones relativas a la
planeación, programación, contratación, gasto y ejecución del gasto que en materia de

adquisiciones, arrendamientos y servicios, requieran para el ejercicio de sus funciones y el

cumplimiento de los objetivos institucionales, observando lo dispuesto en la Ley, con base en el

presupuesto de egresos autorizado y con sujeción a las politicas que se aprueben para el ejercicio

del gasto público.

Artículo 7.- La Comisión podrá contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin sujetarse

al procedimiento de licitación pública a través de los procedimientos de excepción a la misma

cuando el importe de cada operación no exceda los montos máximos que alefecto se establecen

en el presupuesto de egresos de la Comisión, y de conformidad con lo establecido por la Ley. En

estos casos, se invitará a personas cuyas actividades comerciales o profesionales estén

relacionadas con los bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse y que no tengan ninguna

limitante legal para que se les otorgue la adjudicaciÓn.

Artículo 8.- El Programa Anual deberá indicar su denominaciÓn y desglosarse de acuerdo al

objeto del gasto por partida presupuestal.

Asimismo, deberá contener lo siguiente
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t. La denominación de los programas para cuya ejecución se requiera la adquisición, el

arrendamiento o el servicio relativo;
La descripción de los bienes y servicios que correspondan;
Las razones que justifiquen la demanda del bien o servicio,
La calendarización del suministro de los bienes, arrendamientos y servicios relativos,
los cuales deberán ser congruentes con la disponibilidad de recursos especificados en
los calendarios financieros autorizados;
El señalamiento de las partidas presupuestales que afectarán las adquisiciones,
arrendamientos y servicios:
Presupuesto Anual asignado.
Lo que en su caso sea necesario para una efectiva programación.

lt.

!lt.
tv.

V

vl.
vil

Artículo 9.- El Programa Anual deberá elaborarse por la Dirección Administrativa en el formato
que para tal efecto autorice el Comité.

Artículo 10.'El Programa Anual deberá remitirse a la Junta del Consejo Consultivo de la
Comisión

Artículo 11.- El Programa Anual podrá modificarse por causas supervenientes, debiéndose
comunicar dichas modificaciones al consejo consultivo de la comisión.

Artículo 12.'El citado Programa Anual será de carácter informativo, no implicará compromiso
alguno de contratación y podrá ser adicionado, modificado, suspendido o cancelado, sin
responsabilidad alguna para la Comisión.

CAPíTULO III

DEL COMITÉ OT NOUISICIONES

Artículo 13.- La Comisión contará con un Comité, con autonomía técnica en la toma de
decisiones y acuerdos, para garantizar la economía, eficacia, eficiencia, imparcialidad,
transparencia y honradez, en los procedimientos de adjudicación.

Artículo 14.' El Comité tendrá por objeto intervenir en el proceso de adjudicación de contratos
de bienes, arrendamientos y servicios para la Comisión, asegurando las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demás circunstancias
permanentes, bajo los principios de eficiencia, eficacia, economía, transparencia, imparcialidad y
honradez,

Artículo 15.- El Comité se integrará de la forma siguiente
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l. Con derecho a voz y voto:

a) Un Oficial Mayor, que será la persona Titular de la Dirección Administrativa;
b) Dos vocales titulares, que deberán tener un nivel jerárquico mínimo de dirección de

área;

ll. Con derecho a voz, pero sin voto:
lll. Un o una Secretaria Técnica, que será nombrada por la persona titular de la Oficialía

Mayor;

a) La persona Titular del Órgano lnterno de Control de la Comisión de Derechos
Humanos del Estado de Puebla.

b) La persona Titular de la Dirección de §eguimiento de Recomendaciones,

Conciliaciones y Asuntos Jurídicos"

c) Las personas que funjan como asesoras que a juicio de la persona Titular de la
Oficialia Mayor considere necesarias, para aclarar cuestiones técnicas o

administrativas relacionadas con los asuntos sometidos a la consideración del

Comité, quienes deberán ser personas servidoras públicas de la Comisién, así como

la persona Titular o representante del área requirente, quienes tendrán el carácter de

invitadas, participarán con voz pero sin voto y solo permanecerán en la sesión durante

la presentación y discusión deltema para el cualfueron invitados.

Las personas Titulares podrán designar por escrito a sus respectivos suplentes, quienes podrá

participar en las sesiones del Comité en su ausencia, así como a cualquier otro acto que §ea

competencia o atribución de éste. La suplencia no eximirá de responsabilidad a las personas

integrantes de referencia, la cualen todo caso será solidaria-

Artículo 16.- Los cargos de las personas integrantes del Comité serán honoríficos y, portanto,

no recibirán remuneración o compensación econÓmica.

Artículo 17.- El Comité sesionará ordinariamente, dentro de los primeros treinta días anteriores

al inicio de cada ejercicio presupuestal, a efecto de conocer y autorizar la propuesta del Programa

Anual, así como trimestralrnente para efecto de rendir el informe de las contrataciones que §e

realicen; dichas sesiones ordinarias serán programadas en el calendario anual de sesiones, las

cuales se podrán cancelar cuando no existan asuntos a tratar.

Articulo 18,- El Comité sesionará en forma extraordinaria cuando se someta a su análisis asuntos

a tratar que no admitan demora o así lo exija la calidad de los asuntos que le hayan sido turnados.

Articulo 19.- ElComité sesionará válidamente con la asistencia de la totalidad de sus integrantes

con derecho a voz y voto; asimismo sus decisiones se tomarán por unanimidad.
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Articulo 20.- Las convocatorias para las sesiones del Comité deberán ser enviadas con una
anticipación de por lo menos cuarenta y ocho horas en el caso de las sesiones ordinarias y por
lo menos veinticuatro horas tratándose de sesiones extraordinarias, debiendo contener dichas
convocatorias el lugar, día y hora en que habrá de celebrarse la sesión respect¡va, así como el
orden del día, anexándose en todos los casos la información y documentación correspondiente
para el desarrollo de la misma. En caso de inobservancia a dicho plazo y término, la sesión que
corresponda no podrá llevarse a cabo.

Articulo 21.- En cada sesión se levantará un acta que será aprobada y flrmada por todos los que
hubieran asistido a ella. En dicha acta se deberá señalar el sentido del acuerdo tomado por las
personas integrantes con derecho a voto y las intervenciones de cada una de ellas. Las personas
integrantes sin derecho a voto, firmarán el acta como constancia de su participación.

Articulo 22.-El Comité tendrá las atribuciones siguientes:

l. Revisar el Programa Anual y sus modificaciones, así como formular las observaciones
y recomendaciones correspondientes;

ll. Proponer a la persona Titular de la Presidencia, las politicas, bases y lineamientos en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios que le presenten,

lll. Desarrollar las licitaciones públicas de la Comisión, y en su caso los demás
procedimientos de adjudicación que prevé la Ley y los presentes Lineamientos, en los
términos que en ellos se consignan;

lV. Realizar estudios y proponer proyectos sobre sistemas, normas, procedimientos y
manuales que precisen todas las etapas de los procesos de adquisiciones,
arrendamientos y servicios;

V. Verificar que los participantes en los procedimientos de adjudicación y contratación
regulados por estos Lineamientos cumplan en tiempo y forma legales con los
requisitos establecidos;

Vl" Dictaminar después de que algún procedimiento, hubiere sido declarado desierto,
sobre la procedencia de realizar la contratación, mediante la adjudicación, en los
términos de la presenle normatividad;

Vll. Emitir elfallo de la adiudicación con base en dictámenes técnicos y económicos;
Vlll. Determinar las condiciones en las que se desarrollará la presentación y apertura de

propuestas;
lX. Remitir las actas de apertura técnica, legal y económica, e| dictamen y fallo respectivo,

debidamente fundado y motivado, junto con la docunrentación legal, de la propuesta
ganadora a la Dirección Administrativa para el procedimiento de contratación;
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Analizar trimestralmente el informe de las contrataciones que se realicen y, en su caso,
recomendar las medidas necesarias para verificar que el programa y presupuesto de
adquisiciones, anendamientos y servicios, se ejecuten en tiempo y forma, así como
proponer medidas tendientes a melorar o corregir sus procesos de contrataclón y

ejecución; y

Las demás que le otorgue la Ley y los presentes Lineamientos.

Articulo 23.- La persona Titular de la Oficialía Mayor tendrá las facultades siguientes

x.

xl

Representar al Comité;

Convocar a las sesiones del Comité;

Presidir las sesiones del Comité y emitir su voto respecto de los asuntos que se

sometan a consideración del mismo;

lniciar, concluir, suspender o cancelar las sesiones del Comité;

Tomar l¡sta de asistencia y declarar la existencia de quórum legal para sesionar;

Supervisar el debido funcionamiento del Comité;

Vigilar el cumplimiento de los acuerdos y resoluciones del Comité; y

Las demás que el Comité y la persona Titular de la Presidencia le encomienden, así

como las que se deriven de la Ley y los presentes Lineamientos.

Articulo 24.-La persona Titular de la Secretaría Ejecutiva tendrá las facultades siguientes.

t.

[.
il.

tv.
V.

vt.
vlt.
vlil.

l¡

Asistir a la persona Oficial Mayor, en los procedimientos de adjudicación;

Elaborar y someter a la aprobación de la persona Titular de la Oficialía Mayor, la

convocatoria y el orden del dia de cada sesión,

Enviar la convocatoria para las sesiones del Comité, anexando en su caso, copia del

acta de la sesión inmediata anterior, la información y documentaciÓn correspondiente,

ya sea de forma física o medio magnético,

Acudir puntualmente a todas las sesiones delComité;

Levantar el acta correspondiente de cada una de las sesiones;

Elaborar las actas de apertura técnica, legal y económica, el dictamen y fallo de

adjudicación corresPond iente ;

lntegrar el archivo del Comité;

Dar seguimiento a la entrega de las garantías que en su caso procedan; y

Las demás que el Comité y la persona Titular de la Oficialía fi/ayor le encomienden,

así como las que se deriven de la Ley o de los presentes Lineamientos.

Artículo 25.- Los personas Titulares de las Vocalías tendrán las facultades siguientes:

Acudir puntualmente a todas las sesiones del Comité;
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[. Analizar, discutir y votar las proposiciones que sean sometidas a consideración del
Comité;
Emitir las opiniones que estimen pertinentes en relación a los asuntos a tratar;
Apoyar en el ámbito de su competencia, en las actividades que realice el Comité, para
llevar a cabo el procedimiento de adjudicación o contratación de bienes,
arrendamientos y servicios; y

Las demás que el Comité y la persona Titular de la OficialÍa Mayor le encomienden,
así como las que se deriven de la Ley o de los presentes Lineamientos.

IV

Artículo 26.- La persona Titular de la Dirección de Seguimiento de Recomendaciones,
Conciliaciones y Asuntos Jurídicos de la Comisión, acudirá puntualmente a las sesiones del
Comité y tendrá como función proporcionar la información y asesoría necesaria, respecto de los
asuntos que en su caso le sean requeridos o que tengan relación con la naturaleza del asunto a
tratar en la cualtenga acceso a dicha información o documentación.

Añiculo 27.'La persona Titular del Órgano lnterno de Control de la Comisión, dará fe de que las
sesiones del Comité se realizan con transparencia y apegadas a la Ley y a los presentes
Lineamientos; asimism o realizará las investigaciones que resulten pertinentes con el fin de
verificar que los actos de cualquier procedimiento de adjudicación o contratación se ajusten a las
disposiciones de estos Lineamientos,

Articulo 28.- Las personas asesoras tendrán la función de proporcionar de manera fundada y
motivada la orientación necesaria, en torno a los asuntos que se traten en el Comité, de acuerdo
con las facultades que tenga conferidas del área que los haya designado.

Artículo 29.- Para el ejercicio de sus funciones el comité deberá:

x.

t. Establecer su calendario de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato posterior, el cual
podrá ser trimestralmente,
Determinar los rangos de los montos mínimos y máximos de contratación en que se
ubica la ComisiÓn, de conformidad con el artículo 47 fracción lV de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público Estataly Municipal, a partir
del presupuesto autorizado a la Comisión, para las adquisiciones, arrendamientos y
servicios,
Revisar el Programa Anual, de acuerdo con el presupuesto aprobado para el ejercicio
correspondiente, y
Recibir por conducto de la persona Titular de la Secretaría Técnica, las propuestas de
modificación a las políticas, bases y Lineamientos formuladas por las áreas contratantes

tv.
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y requirentes, así como dictaminar sobre su procedencia y, en su caso, someterlas a la
autorización de la persona Titular de la Presidencia.

Artículo 30.- El Comité no dictaminará la procedencia de la contratación en los casos de
excepción a que se refiere el artÍculo 19 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

del Sector Público Estatal y Municipal.

CAP|TULO IV

DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADJUD¡CACIÓN

Artículo 31.- Cualquier procedimiento de adjudicación que sea del conocimiento del Comité

deberá contar con la solicitud de la persona Titular de la Unidad Administrativa que requiera el

bien, arrendamiento o servicio.

SECCIÓN PRIMERA
DE LAS CONVOCATORIA§ Y LAS BASES DE LICITACTÓN

Articulo 32.-El procedimiento de licitación pública iniciará con la publicación de la convocatoria

respectiva, por la cual se elegirá a la persona fÍsica o jurídica que ofrezca las mejores condiciones

disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad para celebrar un contrato

de adquisición o de prestación de servicios.

Artículo 33.- Las convocatorias podrán referirse a una o más adquisiciones, arrendamientos o

servicios, y deberán contener los siguiente:

t.

[.
La declaración de que la Comisión es la convocante;

La descripción, cantidad, unidad de medida y demás características que resulten

necesarias, de los bienes o servicios requeridos y que sean objeto de la licitaciÓn,

así como la correspondiente, por lo menos, a cinco de las partidas o conceptos de

mayor monto;

La indicación de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podrán

obtener las bases de licitaciÓn, el costo y la forma de pago de las mismas. Las

personas interesadas podrán revisarlas previamente a su pago, el cual será

requisito para participar en la licitaciÓn; igualmente, podrán consultarlas y

adquirirlas por los medios de difusión electrÓnica que se establezcan para tal

efecto;
La fecha, hora y lugar de celebración de la junta de aclaraciones, del acto de

presentación y apertura de propuestas, y de la comunicaciÓn del fallo; en este

último caso, deberá quedar comprendida dentro de los veinte días naturales

siguientes a la fecha de inicio del acto de preparación y apertura de propuestas, y

IV
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podrá diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de veinte días
naturales contados a partir del plazo establecido originalmente para el fallo;

V. La indicación de que la licitación es nacional;
Vl. La indicación de que ninguna de las cond¡ciones contenidas en las bases de la

licitación, así como en las propuestas presentadas por los licitantes podrán ser
negociadas, salvo por los motivos de modificación a las convocatorias
debidamente justificadas;

Vll. Las condiciones de pago, señalando el momento en que se haga exigible el
mismo;

Vlll. Los requisitos para acreditar la solvencia económica y financiera;
lX. Cuando proceda, el tiempo y lugar de entrega de los productos, de la celebración

del acto jurídico correspondiente o de la realización de los servicios objeto de la
licitación;

X. La indicación de que no podrán participar las personas que se encuentren en los
supuestos de impedimento, previstos en los presentes Lineamientos, y

Xl. En elcaso de anendamiento, la indicación de si éste es con o sin opción a compra,
y los términos de la misma.

Articulo 34.- Siempre que exista causa justificada el Comité podrá modificar los plazos u otros
aspectos establecidos en la Convocatoria o en las bases de licitación, a partir de la fecha en que
sea publicada la convocatoria y hasta el tercer día hábil previo al acto de presentación y apertura
de propuestas, asi como ampliar los plazos de entrega o negociar a la baja los precios contenidos
en las propuestas de los licitantes, hasta antes de la adjudicación, siempre que:

l. Tratándose de la Convocatoria, las modificaciones se hagan del conocimiento de las
personas interesadas, a través de los mismos medios en que aquélla se publicó;

ll. En el caso de las bases de la licitación, se publique un aviso en forma similar a la
prevista en la fracciÓn anterior, a fin de que los interesados concurran ante el Comité
para conocer de manera específica las modificaciones respectivas, en el entendido de
que no será necesario hacer la publicación de este aviso, cuando las modificaciones
deriven de la juntas de aclaraciones, siempre que, a más tardar dentro del plazo
señalado en este artículo, se entregue copia del acta respectiva a cada uno de los
licitantes que se encuentren presentes; en este supuesto, las modificaciones se
consideran como parte integrante de las bases, y

!ll. En los supuestos de ampliación de los plazos de entrega y negociación a la baja de
precios, esté en riesgo de declararse desierta la licitación, en cuyo caso la negociación
procederá solo a iniciativa del propio Comité, si hace del conocimiento previo de todos
los licitantes presentes al momento de la apertura de las propuestas y abarca la
totalidad de los plazos ofrecidos, en su caso.
Las modificaciones a que se refiere este artículo en ningún caso podrán consistir en la
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sustitución de las adquisiciones, arrendamientos o servicios convocados originalmente,
en adición de otros de distintos rubros o en variación significativa de sus características.

Articulo 35.- Las bases que emita la Comisión para las licitaciones públicas se pondrán a
disposición de las personas interesadas, tanto en el domicilio señalado por aqué|, como en el

portaloficial de la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla, a partir del día en que

se publique la convocatoria y hasta el día en que concluya el plazo que se fije para adquirir las

bases, siendo responsabilidad exclusiva de las personas interesadas adquirirlas oportunamente
durante este período. Las bases contendrán como mínimo lo síguiente:

l. La declaración de que el Comité es el convocante;

ll. La forma en que deberá acreditar la personalidad jurídica el licitante sea persona

física o jurídica;

lll. lnformación relativa alcosto de las bases y a la garantía de seriedad de las ofertas;

lV. Fecha, hora y lugar de la celebración de la junta de aclaraciones a las bases de la

licitación, siendo optativa la asistencia de los licitantes a las reuniones que, en su

caso, se realicen, para lo cual deberán haber presentado sus preguntas en un

plazo no menor de cuarenta y ocho horas antes de que dicho acto deba efectuarse;

V. Fecha, hora y lugar de la celebración de las dos etapas del acto de presentación y

apertura de propuestas, de la comunicación del fallo y de la firma del contrato. En

el caso de la comunicación del fallo, se estará a lo previsto en los presentes

Lineamientos;

V¡. El plazo para firma del contrato por el que se adjudica,

Vll. Señalamiento de que será causa de descalificación el incumplimiento de alguno

de los requisitos esenciales establecidos en las bases de la licitaciÓn, así como la

comprobación de que algún licitante ha acordado con otro u otros elevar los precios

de las adquisiciones, arrendamientos o servicios, o cualquier otro acuerdo que

tenga como fin obtener una ventaja sobre los demás licitantes;

Vlll. Señalamiento de que las propuestas deberán presentarse en idioma español,

considerando que los anexos técnicos y folletos podrán presentarse en el idioma

del país de origen de los bienes o servicios, acompañados de una traducción

simple al español;

lX. La moneda en que se cotizará y efectuará el pago respectivo será en Moneda

Nacional;
X. La indicación de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la

licitación, así como en las propuestas presentadas por los licitantes podrán ser

negociadas, a excepción de lo que establece los presentes Lineamientos,

Xl. Las instrucciones para elaborar y entregar las propuestas;

Xlt. Criterios claros y detallados para la adjudicaciÓn de los contratos, así como para

la evaluación de la calidad de los servicios;
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Xlll. Descripción completa de los bienes o servicios, o indicación de los sistemas
empleados para identificación de los mismos; características técnicas; información
específica que requieran respecto a mantenimiento, as¡stencia técnica y

capacitación; relación de refacciones que deberán cotizarse cuando sean parte
integrante del contrato; aplicación de las normas oficiales mexicanas que
correspondan; especificaciÓn y normas que en su caso sean aplicables; dibujos;
cantidades; muestras; pruebas que se realizarán, así como método para
ejecutarlas, y período de garantía;

XlV. El plazo y las condiciones de entrega, así como la indicación del lugar donde
deberán efectuarse las entregas;

XV. Requisitos que deberán cumplir los interesados;
XVl. Condiciones de precio y pago, señalando el momento en que se haga exigible el

mismo, considerando que, en el caso de adquisiciones de bienes muebles, podrá
establecerse que el pago se cubra parte en dinero y parte en especie, siempre y
cuando el numerario sea mayor, sin perjuicio de las disposiciones que establezca
la legislación aplicable;

XVll. Presentación de garantías especificando sus datos, los plazos y las condiciones
de su entrega;

XVlll. La indicación de si la totalidad de las adquisiciones, arrendamientos o servicios
objeto de la licitación, o bien, de cada partida o concepto de los mismos, serán
adjudicados a un solo proveedor, o si la adjudicación se hará mediante el
procedimiento de abastecimiento simultáneo, en cuyo caso deberá precisarse el
número de fuentes de abastecimiento requeridas, los porcentajes que se asignarán
a cada una y el porcentaje diferencial, así como el preclo que se considerará;

xlx. En el caso de contratos abiertos, la información y demás requisitos a que alude el
artículo de estos Lineamientos;

XX. Penas convencionales por incumplimiento en la entrega, por atraso en la entrega
de los bienes o en la prestación de los servicios o por entrega de bienes diferentes
a los contratados,

xxl. Las causas que originen la declaración de licitación desierta;
XXll. En el caso de la contratación de arrendamiento, la indicación si al finalizar existe

la opción a compra o no, y los términos de la misma;
XXlll' La indicaciÓn de que el licitante que no firme el contrato por causas imputables al

mismo será sancionado en los términos de los presentes Lineamientos, y
XXIV.En su caso, los términos y condiciones a que deberá ajustarse la participación de

los licitantes cuando las propuestas sean enviadas a través del servicio postal o
de mensajería, o por medios remotos de comunicación electrónica cuando así lo
estime el Comité, considerando que el hecho de que los licitantes opten por utilizar
alguno de estos medios para enviar sus propuestas no limita, en ningún caso, que
asistan a los diferentes actos derivados de una licitación.
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XXV. Para la participación, adjudicación y contratacién en adquisiciones,
arrendamientos o servicios, no podrá exigirse a los licitantes el cumplimiento de
requisitos distintos a los previstos en los presentes Lineamientos y en las
disposiciones que para tal efecto se emitan.

§EGCIÓN §EGUNDA
DEL DESARROLLCI DE LA LICITACIÓN

Articulo 36.- En las licitaciones nacionales el plazo para la presentación y apertura de propuestas

será, cuando menos, de doce días naturales contados a partir de la fecha de publicacién de la
convocatoria;

Cuando no puedan observarse los plazos indicados en este artÍculo por existir razones
justificadas a juicio del Comité, se podrán reducir los plazos a no menos de cinco días naturales,

contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria.

La determinación de estos plazos y sus carnbios, deberán ser acordes con la planeación,

programación y presupuestación previamente establecida.

Artículo 37.- Quienes satisfagan los requisitos de la convocatoria, las bases y las

especificaciones de la licitación, tendrán derecho a presentar propuesta§, para lo cual el

convocante debe proporcionarles igual acceso a la información que se relacione con la licitaciÓn,

con la finalidad de evitar que se favorezca a algún licitante.

La entrega de propuestas podrá realizarse con una anticipación de hasta dos horas antes de la

señalada para su apertura, y se hará en tres pliegos o sobres cerrados en forma inviolable, que

contendrán por separado, la propuesta legal, la técnica y la econÓmica, incluyendo en esta última

ta garantía de seriedad de las ofertas.

En caso de requerir especificaciones técnicas, éstas deberán ser incluidas en el segundo pliego

o sobre de los mencionados. La documentación distinta a las propuestas podrá entregarse, a

elección del licitante, dentro o fuera del pliego o sobre que contenga la propuesta legal o técnica.

Articulo 38.- Previo al acto de presentación y apertura de propuestas, el Comité podrá efectuar

el registro de los licitantes, así como realizar revisiones preliminares a la documentación distinta

a la propuesta técnica y económica.

No se podrá impedir el acceso a quienes se encuentren debidamente inscritos de acuerdo a lo

previsto por las bases de licitación y, decidan presentar su documentación y propuestas conforme

al artículo anterior.
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Tanto en las licitaciones como en los concursos por invitación e invitación a cuando menos tres
personas, el criterio de adjudicación será al licitante que cumpla con los requisitos legales,
técnicos y económicos solicitados y oferte el precio más bajo por la totalidad de sus partidas,

siempre y cuando se encuentre dentro del techo presupuestal autorizado.

Si resultare que dos o más propuestas satisfacen la totalidad de los requerimientos de la
Convocante y exista un empate en precio, la partida se dividirá entre éstos.

En el caso de que los bienes no admitan cómoda división, se establecerá el procedimiento de
puja a la baja, en la cual los licitantes en empate podrán reevaluar sus propuestas y presentar
una nueva, la cual no deberá ser superior a la originalmente presentada.

En caso de que el empate persista, se adjudicará la partida a aquel licitante que, siendo persona
fisica o jurídica, tenga establecido su domicilio fiscal dentro del territorio del Estado de Puebla;
entendido como tal domicilio el que se haya manifestado ante el registro federal de contribuyentes
para los efectos fiscales. Si una vez verificado esto, apareciere que más de un proveedor tiene la
calidad de poblano o el empate se da entre empresas no poblanas, se adjudicará al proveedor
que se encuentre activo dentro del Padrón de Proveedores. Si ambos licitantes están activos. se
realizará nuevamente el procedimiento de puja a la baja.

Artículo 39.- El acto de presentación y apeñura de propuestas se llevará a cabo en dos etapas,
conforme a lo siguiente:

l. §erá dirigido por la persona servidora pública designada por el comité;
ll. En la primera etapa, se procederá a la apertura de la propuesta técnica y legal y se

desecharán las que hubieren omitido alguno de los requisitos esenciales exigidos,
declarándose descalificados los concursantes cuyas propuestas hayan sido
desechadas, devolviéndose en ese momento su documentacién;
Por lo rnenos un licitante, si asistiere alguno, y dos miembros del convocante,
rubricarán los sobres cerrados de las propuestas legales y técnicas presentadas, que
previamente haya determinado en las bases de licitación, las que para estos efectos
constarán documentalmente, así como los que contengan las propuestas económicas
de los licitantes, y los sobres que como anexos se remitan, incluidos los de los licitantes
cuyas propuestas hubieren sido desechadas por el Comité, quien de estimarlo
necesario podrá señalar nuevo lugar, fecha y hora en que se dará apertura a las
propuestas econÓmicas. En el caso que alguno se niegue a rubricar los sobres, no se
invalida el acto;
Se levantará acta de la primera etapa, en la que se harán constar las propuestas
técnicas y legales aceptadas para su análisis, así como las que hubieren sido
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desechadas y las cáusas que lo motivaron; el acta será f¡rmada por los asistentes y se
pondrá a su disposición o en sL! caso, se les entregará copia de la misma. La falta de
firma de algún licitante no invalidará su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa
fecha a disposicién de los que nCI hayan asistido, para efectos de su notificación,
El Comité procederá a realizar el análisis de las propuestas legales y técnicas
aceptadas,

lll" En la segunda etapa, una vez que se haya dado a conocer el resultado legal y técnico,
se procederá a la apertura de las propuestas econórnlcas de los licitantes, cuyas
propuestas leEales y técnicas hayan sido aceptadas, y se dará lectura en voz alta al

importe de las propuesta$ que cuhran los requisitos exigidos, salvo cuando rebasen el

monto máxirno autorizado, en cuyo caso podrá optarse por indícar únicamente que no

§e aceptan por tal motivo. Por lo menos un licitante, si asistiere alguno, y la persona

servidora pública designada por el Comité, rubricarán las propuestas económicas; pero

si alguno se niega a hacerlo, no se invalidará el acto, y

Se levantará acta de la segunda etapa, en la que se hará constar el resultado legal y

técnico, las propuestas económicas aceptadas para su análisis, sus importes, asícomo
las que hubieren sido desechadas y las causas que lo motivaron, el acta será firmada

por los asistentes y se pondrá a su disposición o se les entregará copia de la misma"

La falta de firma de algún licitante no invalidará su contenido y efectos, poniéndose a

partir de esa fecha a disposición de los que no hayan asistido, para efectos de

notificación; asimismo, deberá señalarse lugar, fecha y hora en que se dará a conocer

etfallo de la ticitación.

Articulo 40.- Al concluir el acto de apertura y presentaciÓn de propuestas, el Comité deberá

l. Verificar que las mismas cumplan con los requisitos esenciales solicitados en las bases de

licitación y qLle se curnplan los demás términos de la convocatoria y las bases de licitaciÓn,

de acuerdo con los criterios de adjudicacién establecidos;

ll. Efectuar un análisis y evaluacién de las propuestas que se hayan admitido, comparando

las diferentes condiciones ofrecidas por los licitantes;

lll. Emitir un dictamen por escrito, el que servirá como fundamento para el fallo y en el que se

asentará que la adjudicación del contrato será a favor de la persona que, entre los licitantes,

reunió las condiciones legales, técnicas y econórnicas requerida§ por el convocante,

cumplió las condiciones de calidad necesarias y garantizó satisfactoriamente el

cumplimiento de las obligaciones respectivas;

lV.Emitir el fallo, el cualdeberá contener lo siguiente:

A. La relación de los licitantes cuyas propuestas se desecharon, expresando las razones

legales, técnicas o econémicas que sustentan tal determinaciÓn e indicando los

puntos de la convocatoria que en cada caso se incumpla;
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B. La relación de los licitantes cuyas propuestas resultaron solventes, describiendo en
lo general las mismas. Se presumirá la solvencia de las propuestas, cuando no se
señale expresamente incumplimiento alguno;

C. En caso de que se determine que el precio de una propuesta no es aceptable o no es
conveniente para la Comisión, se deberá anexar la información que sirvió de base
para ello;

D. Nombre del licitante a quien se adjudica el Contrato, indicando las razones que
motivaron la adjudicación, de acuerdo con los criterios previstos en la convocatoria,
así como la indicación de la o las partidas, los conceptos y montos asignados al
licitante;

E. Términos y condiciones para la firma del Contrato y la presentación de garantías;
F. Nombre, cargo y firma de las personas servidoras públicas detComité, señalando sus

facultades de acuerdo con los ordenamientos jurídicos aplicables, indicando también
el nombre y cargo de las personas servidoras públicas responsables de la evaluación
de las propuestas;

G. En caso de que se declare desierta la licitación o alguna partida, se señalarán en el
fallo las razones que lo motivaron;

H. En el fallo no se deberá incluir información reservada o confidencial, conforme a las
disposiciones aplicables,

l. Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, mecanográfico o
de cualquier otra naturaleza, que no afecte el resultado de la evaluación realizada por
la Convocante, se procederá a su corrección dentro de los cinco días hábiles
siguientes a su notificación y siempre que no se haya firmado el contrato, aclarando
o rectificando el mismo, mediante el acta administrativa correspondiente, en la que se
harán constar los motivos que lo originaron y las razones que sustentan su enmienda,
hecho que se notificará a los licitantes que hubieran participado en el procedimiento
de contrataciÓn, remitiendo copia de la misma alÓrgano lnterno de Controldentro de
los cinco días hábiles posteriores a la fecha de su firma, y

J. Si el error cometido en el fallo no fuera susceptible de corrección conforme a lo
dispuesto en el párrafo anterior, se dará vista al Órgano lnterno de Control, a efecto
de que, previa intervención de oficio, se emitan las directrices para su reposición.

Artículo 41.- Para hacer la evaluación de las proposiciones referidas en el artículo anterior, el
Comité deberá observar lo siguiente.

No serán objeto de evaluación, las condiciones establecidas en la convocatoria que
tengan señalada la característica de no esenciales, de manera que la inobservancia por
parte de los licitantes respecto a dichas condiciones o requisitos no será motivo para
desechar sus propuostas;
En la evaluación de las propuestas, en ningún caso podrán utilizarse mecanismos deil.
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tv.

puntos o porcentajes, excepto cuando se trate de servicios, en los que se demuestre la

conveniencia de aplicar dichos mecanismos para evaluar objetivamente la solvencia de
las propuestas, de acuerdo con los lineamientos que para tal efecto emita el Comité;
En los criterios de adjudicación se podrá establecer el relativo a costo beneficio, siempre
y cuando sea definido, medible y aplicable a todas las propuestas;

Se adjudicará el contrato, de entre los licitantes, a aquél cuya propuesta resulte solvente
porque reúne, conforrne a los criterios de adjudicacién establecidos en las bases de
licitación, las condiciones legales, técnicas y económicas exigidas, considerando en
particular los aspectos de calidad requeridos por la solicitante, y que garantice
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas, y
Si resultare que dos o más propuestas son solventes porque satisfacen la totalidad de

los requerimientos solicitados por el convocante, el contrato se adjudicará a quien
presente la proposición cuyo precio sea el más bajo.

Articulo 42.- El Comité dará a conocer el fallo de la licitación, a la que libremente podrán asistir
los licitantes que hubieren participado en el acto de presentación y apertura de propuestas,

levantándose el acta respectiva que firmarán los asistentes, a quienes se entregará copia de la

misma. La falta de firma de algún licitante no invalidará su contenido y efectos, poniéndose a

partir de esa fecha a disposición de los que no hayan asistido, para efectos de su notificación.

En sustitución de esa junta se podrá optar por notificar el fallo de la licitación por escrito a cada

uno de los licitantes, dentro de los cinco días naturales siguientes a su emisión.

Contra la resolución que contenga elfallo procederá la inconformidad de los licitantes, que deberá

ser interpuesta en términos de los presentes Lineamientos.

Articulo 43.- Previa justificación de le conveniencia de distribuir, entre dos o más proveedores,

la partida de un bien o servicio, el Comité podrá hacerlo siempre que asi se haya establecido esta

posibilidad en las bases de la licitación.

En este caso, los precios de los bienes o servicios contenidos en una misma partida y distribuidos

entre dos o más proveedores, no podrán exceder del cinco por ciento respecto de la propuesta

solvente más baja.

Articulo 44.- El Comité podrá cancelar o suspender una licitación por caso fortuito o fueza

mayor, o cuando existan circunstancias debidamente justificadas, que provoquen la extinciÓn de

la necesidad para adquirir o arrendar bienes, o contratar la prestación de los servicios, y que, de

continuarse con el procedimiento de contratación, se pudiera ocasionar un daño o perjuicio a la

Comisión.

il!.

v
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SECCION TERCERA
DE LA CANCELACIÓN Y DE LA OECLARACIÓN DE LICITACIÓN DESIERTA

Cuando las propuestas presentadas no reúnan los requisitos previstos en las bases de
la licitación;
Sus precios no fueren aceptables con base al presupuesto autorizado;
Se inscriban menos de tres licitantes o habiéndose ¡nscr¡to, no se presente ninguna
propuestai

Si después de realizarse la evaluación, no fuera posible adjudicar el contrato a ninguno
de los licitantes, por así convenir a los intereses del Comité. En este caso, se les
devolverá el importe de las bases de licitación que hubieren erogado; y

En caso de que se declaren desiertas una, varias o la totalidad de las partidas, el
Comité podrá realizar una segunda y última convocatoria, o bien celebrar en los
términos conducentes, respecto de una, algunas o todas las partidas, o un
proced¡miento de adjudicación mediante invitación a cuando menos tres personas.

il.

Para llevar a cabo la adjudicación correspondiente, se deberá contar con un mínimo de
tres propuestas susceptibles de analizarse técnicamente;
El acto de presentación y apertura de proposiciones se llevará a cabo en dos etapas,
para lo cual la apertura de los sobres podrá hacerse sin la presencia de los
correspondientes licitantes, pero invariablemente deberán estar presentes los
integrantes del Comité y una persona representante del órgano lnterno de Control;
En las invitaciones se indicarán, como mínimo, ra cantidad y descr¡pción de los b¡enes
o servicios requeridos, plazo y lugar de entrega, así como condic¡ones de pago;
Los plazos para la presentación de las proposiciones se fi.¡arán para cada operación,
atendiendo al tipo de bienes o servicios requeridos, asi como a la complejidad para

t.

il.
ilt.

tv.

Artículo 46.- Al cancelarse una lic¡tac¡ón procederá el reembolso a los licitantes de los gastos en
que hubieren incurrido relativos a la compra de bases, siempre que estén debidamente
comprobados.

Lo anterior será aplicable, en lo conducente, a los procedimientos de excepción a la licitación
pública.

SECCIÓN CUARTA
DEL CONCURSO POR INVITACIÓN

Articulo 47.- En los casos de Concurso por lnvitación se estará a lo siguiente

lv.
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elaborar la propuesta;

Concluido el concurso, la adjudicación se formalizará mediante contrato que deberá
suscribir la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla a cuyo cargo se
haya realizado aquél; y

Las dernás disposiciones de los presentes Lineamientos que resulten apiicables, así
como los demás requisitos que el Comité emita en cada invitación,

SECCIÓN OUINTA
INVITACIÓN A CUANDO MENO§ TRE§ PERSONAS

Artículo 48.. La Dirección Administrativa emitirá las invitaciones respectivas, considerando los

requisitos mínimos establecidos en la Ley, procurando invitar en primera instansia a proveedores
que se encuentren inscritos en el Padrón de Proveedores det Gobierno del Estado de Puebla, y
en caso de que por la naturaleza del bien o servicio a adjudicar no se cuente con proveedores

inscritos en el Padrón, o por asi convenir a los intereses de la Comisión, se invitará a proveedores

no inscritos, quedando bajo su responsabilidad dar cumplirniento con lo requerido en el artículo

25 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y §ervicios del §ector Púbtico Estatal y Municipal.

Las invitaciones se harán llegar a los participantes de manera personal o por los rnedios de

coñ"ruñ¡üáción que el Comité considere convenientes.

Articulo 49.- Dentro de las invitaciones que al efecto se emitan, la DirecciÓn Administrativa

deberá señalar el plazo para la entrega de las propuestas, las cuales deberán presentarse por

separado en sobres cerrados: documentación legal, propuesta técnlca y propuesta económica;

asimismo, en su caso indicará el plazo y los medios para solicitar la aclaración de dudas por parte

de los participantes; la Direccién Administrativa hará llegar a los participantes la aclaración de las

dudas por los medios que considere pertinentes.

Articulo 50.- El Comité llevará a cabo la revisión de la documentaciÓn legal y las propuestas,

quien será el único facultado para aceptar o desechar las propuestas en térrninos de la Ley y

estos Lineamientos, con la asesoría técnica del área requirente del bien y1o servicio, quien

también será la encargada de evaluar y dictaminar la propue*ta que más convenga a sus

requerirnientos. A continuacién el Comité realizará el cuadro cornparalivo de precios unitarios de

las propuestas que curnplan con los requisitos legales, y elaborará el dictamen de excepciÓn y

fatlo de adjudicación respectivo en conjunto con el área solicitante, §eñalando al ganador o

ganadores en razón de ser las ofertas que garanticen las mejores circunstancias, atendiendo a

los principios de eficiencia, eficacia, econornía, imparcialidad, transparencia y honradez;

posteriorrnente Dirección Administrativa elaborará la notificaciÓn del fallo a los concursantes,

haciéndolo de su conocimiento a travós de los medios que el Comité deterrnine.

v.

VI
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SECCIÓN §EXTA
ADJUDICACIÓN DIRECTA

Artículo 51.- Salvo lo previsto en los artículos 18, 19 y 21 de la Ley, sólo será llevado a cabo el
procedimiento de Adjudicación Directa cuando se sujete a las consideraciones establecidas en el
artículo 20 de la propia Ley, previo acreditamiento de los criterios de economía, eficacia,
eficiencia, imparcialidad, transparencia y honradez, que aseguren las mejores condiciones para

la Comisión, y la justificación de las razones por las que se opta por la adjudicación directa, a

efecto de que la Dirección Administrativa esté en condiciones de elaborar un dictamen, el cual
será firmado por la persona Titular de la Presidencia, la persona Titular de la Dirección
Administrativa, en el que se exprese el o los supuestos que motivan el ejercicio de dicha opción,
el análisis de [a o las propuestas, en su caso, y las demás razones para la adjudicación del
contrato.

CAP|TULO V
DE LA§ INFRACCIONES Y §ANCIONES

Articulo 52.- En los términos del artículo 135 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Público Estatal y Municipal, los licitantes o proveedores que infrinjan las
disposiciones de estos Lineamientos serán sancionados por el Órgano lnterno de Control, con
multa equivalente a una cantidad que podrá fluctuar entre diez y trescientas veces el salario
mínimo vigente en la Capital del Estado, actualizado al mes de la fecha de la infracción,

Artículo 53.- Para el caso de las personas servidoras públicas, el Órgano lnterno de Control de
aplicará las sanciones que procedan, conforme a lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades
de los §ervidores Públicos del Estado, las que serán independientes de las de orden civil y penal
que puedan derivar de la comisión de los mismos hechos.

Articulo 54.- Tratándose de las sanciones a proveedores, las mismas se impondrán conforme a
los siguientes criterios:

Se tomará en cuenta la importancia de la infracción, las condiciones del infractor y la
conveniencia de eliminar prácticas tendientes a infringir, en cualquier forma, las
disposiciones de la Ley o de los presentes Lineamientos y demás que se dicten con base
en ella;
Cuando sean varios los responsables, cada uno será sancionado con eltotal de la multa
que se imponga;
Tratándose de reincidencia, se impondrá otra multa mayor dentro de los límites
señalados en los artículos 135 de la Ley, o se duplicará la multa inmediata anteriorque
se hubiere impuesto; y

t.
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IV En el caso de que persista la infracción, se impondrán multas como si fuese el infractor
reincidente, por cada dÍa que transcurra.

Artículo 55.- No se impondrán sanciones cuando se haya incurrido en la infracción por causa de
fuerza mayor o de caso fortuito, o cuando se observe en forma espontánea el precepto que se

hubiese dejado de cumplir. No se considerará que el cumplimiento es espontáneo, cuando la

omisión sea evidenciada por las autoridades o medie requerimiento, visita, auditoría o cualquier
otra gestión efectuada por las mismas.

Artículo 56.- En el procedimiento para la apilcación de las sanciones a que se refieren los

artículos 135 de la Ley y 53 de estos Lineamientos, se observarán las siguientes reglas:

l. Se comunicarán por escrito al presunto infractor los hechos constitutivos de la infracción,

para que dentro deltérmino de diez días hábiles exponga lo que a su derecho convenga

y aporte las pruebas que estime convenientes;

ll. Transcurrido eltérmino a que se reflere la fracción anterior, se resolverá considerando los

argumentos y pruebas que se hubieren hecho valer; y

Itl. La resolución será debidamente fundada y motivada y se comunicará por escrito al

infractor.

Articulo 57.- Las personas servidoras públicas de la Comisión que en el ejercicio de sus

funciones tengan conoeimiento de infracciones a estos Lineamientos y a las disposiciones que

de él se deriven, deberán comunicarlo a las autoridades competentes de acuerdo con lo

establecido en el presente ordenamiento. La omisión a lo dispuesto en el párrafo anterior será

sancionada administrativamente.

Artículo 58.- Las personas interesadas podrán inconformarse, ya §ea por escrito o a través de

medios remotos de comunicación electrónica, ante el Órgano lnterno de Control por cualquier

acto del procedimiento de contratación que contravenga las disposiciones de la Ley y estos

Lineamientos, así como interponer sus quejas ante dicho órgano de control con motivo del

incumplimiento de los términos y condiciones pactados en los contratos que tengan celebrados

con la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla'

Artículo 5g.- Las inconformidades y quejas a que se refiere el artículo anterior deberán

presentarse por los interesados y ser atendidas, investigadas y emitidas sus resoluciones por el

órgano lnterno de Control, de acuerdo con lo que establecen los artículos 143,144,145, 146 y

147 dela Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Público Estatal y Municipal.

Articulo 60.- En contra de la resolución de inconformidad que dicte el Órgano lnterno de Control
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y de aquellas resoluciones que impongan sancrones previstas en eltítulo sexto, capítulo segundo
de la Ley y Capítulo lll de los presentes Lineamientos, no procederá recurso alguno en términos
del artículo 143 fracción XVll de Ia Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector
Público Estatal y Municipal

CAPITULO VI
DE LA TRANSPARENCIA DE LAS ADJUDICACIONES

Artículo 61.- Los trabajos y actividades del Comité, en el cumplimiento de sus atribuciones, se
publicarán y difundirán de acuerdo con las fracciones aplicables en materia de transparencia y
acceso a la información púbtica, asegurándose que cuando menos contenga:

l. Los procesos de licitación pública:
ll. Los procesos de Concurso por lnvitación
lll. Los procesos de adjudicación directa;
lv. Los procedimientos de invitación a cuando menos tres personas;
V. La relación de los proveedores adjudicados;

VIGENCIA

Articulo 61.' Los presentes Lineamientos para la lntegración y Funcionamiento del Comité
lnterno de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisión de Derechos Humanos del
Estado de Puebla, tendrá vigencia a partir del dia de su autorización y hasta en tanto no sea
revocado o modificado, Debiendo publicarse en la página web de la Comisión.
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PRESIDENCIA
FO2ODTUPRE/I

Di rección Administrativa
MEMORA N DU M C DH ID AI 026812025

Heroica Puebla de Zaragoza, a 8 de mayo de 2025
Asunto: Primera Sesión Ordinaria Comité
lnterno de Adquisiciones, Arrendamientos

y Servicios de la CDHP 2A25.
PARA: PAULA YADIRA BARRERA FRANCOIS

DIRECTORA DE PLANEACIÓN E INNOVACIÓN
TECNOLÓGICA Y VOCAL DEL COMITÉ.

DE: MARTHA MIRIAM MARTíNEZ MARTÍNEZ
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA
DIRECC¡ÓN ADMINISTRATIVA.

MELANIE MEZA ROSALES.
PRIMERA V¡SITADORA GENERAL

LUIS ALEJANDRO DURÁN CERON.
DIRECTOR DE SEGUIMIENTO DE RECOMENDAClONES,
CONCILIACIONES Y ASUNTOS JURíDICOS.

rMARÍA LUISA CONDE MONTAÑO.
TITULAR DEL ÓRGANO INTERNO DE CONTROL.

Por medio del presente reciba un cordial saludo y al mismo tiempo me permito convocar a la Sesión de
instalación del Comité lnterno de Adquisiciones, Arrendamientos rvicios de la Comisión de
Derechos Humanos del Estado de Puebla para el ejercicio 2025,
mayo de 2025 a las 13:00 Horas, en la sala de juntas de la ComisiÓn
de Puebla, con domicilio en calle 5 Poniente, número 339, Col. Centro, , Pue

Le agradeceremos confirme su asistencia vía telefónica a la extensión 820. 0 I MAY Z0ZS

RECIEIDO
Se anexa al presente el orden del día con los puntos que se someteráffiil§RA[SlgggÉh$trlgpn]o.
convocados a la instalación de dicho Comité. FreB,coHrpvc/r

Sin otro particular, envió un cordial saludo
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c.c.p. Rosa lsela Sánchez Soya. - Presidenta de la Comis¡ón de
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ORDEN DEL DíA DE LA SESIÓN DE INSTALAC!ÓN DEL coMITÉ IruTeR¡¡o DE ADQUISIcIoNES,
ARRENDAMIENTOS Y SERV]CIOS DE LA COMIS¡ÓN DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE

PUEBLA PARA EL EJERICIO FISCAL 2025

1. Bienvenida y pase de lista de asistencia

2. Lectura y aprobación del Orden del Día.

3. lnstalación del Comité lnterno de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisión de Derechos
Humanos del Estado de Puebla para el ejercicio 2025 y nombramiento de los integrantes

4.,Nombramiento por parte de la Oficial Mayor del Comité lnterno de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Puebla, de la Secretaria Técnica del Comité lnterno de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisión de Derechos Humanos del Estado de puebla, para el
ejercicio 2025.--------

5. lnforme al Comité del "Acuerdo de la Presidenta de la Comisión de Derechos Humanos del Estado de puebla
por el que se delega a la C. Martha Miriam [Vlartfnez Martínez, encargada de despacho de la Dirección
Administrativa las facultades de conocer y suscribir dictámenes, contratos, convenios, suspensiones, rescisiones
o terminaciones anticipadas, de los asuntos relacionados y derivados de los procedimientos y trámites en materia
de adquisiciones, arrendamientos y servicios, que deba llevar a cabo este Organismo" por el periodo del uno de
mayo al treinta y uno de diciembre de 202

6 AprobaciÓn del Comité de los "Lineamientos para la integración y funcionamiento del Comité lnterno de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisión de Derechos Humanos del Estado de puebla".

7 lnforme del Programa Anual de Adquisiciones del ejercicio fiscal 2025

8. DeterminaciÓn de los rangos de los montos máximos de contratación en que se ubica el Organismo de
conformtdad con el artÍculo 21 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público Estatal
ytt/unicipal,y47delaLeydeEgresosdeIEstadodePuebla,paraelEjercicioFiscal2025

9. lnforme general al Comité lnterno de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisión de Derechos
Humanos del Estado de Puebla, de las contrataciones que se realizaron dentro del periodo de enero a abril del
año 2025.--

'10 Asuntos Generales.


